慈濟大學醫學資訊學系碩士班
碩士學位論文考試申請辦法及口試當天流程與注意事項

107.6.15修訂
112.10.19系務會議修訂

1、 申請資格：
1. 修畢所有必修及選修共24課程學分，其中本系開設課程至少18學分。 
2. 通過4學期專題討論課程，不列入上述24課程學分（提前畢業者可不在此限）。 
3. 至少口試3個月前，已提出碩士論文計畫書並通過審核，或口試前已將論文投稿公開發表。
2、 申請日程：即日起~12月底或6月底(限上班日，以當學年行事曆為準)。研究生自行與各口試委員(含指導教授)商討後，統籌一個口試時間。
3、 申請文件：請口試前2週將碩士學位論文考試申請表、碩士學位論文考試資格檢核表、口試委員個人資料表送本系，委員如果不曾是教授、副教授、助理教授、中央研究院院士、中央研究院研究員、副研究員、助研究員
，需依規定填寫資格審核書送審
。經陳報校長批准後，發予各口試委員聘書。請各研究生於口試時將聘書交予口試委員。
4、 提醒：論文格式必須依照「慈濟大學研究生畢業論文暨摘要格式」，正確系所名稱「醫學資訊學系碩士班」，論文封面和內容勿再使用「醫學資訊研究所」。
5、 口試準備工作：

1. 若口試委員需訂購火車票或飛機票，請各研究生自行協助訂購無須保留票根；口試費另於口試之後核銷，匯入委員提供之銀行帳戶(慈濟大學研究生學位論文經費支給要點)。
2. 如需派車接送口試委員，請於口試前5天洽系辦申請，一併告知研究生是否隨車接送。

3. 口試宣傳海報請研究生自行製，系上可代發E-mail，以達公開演講之目的；口試當天須張貼宣傳海報於口試會場。
4. 口試茶點請自行辦理。
5. 口試時間共2小時，口試流程參閱本所法規
說明。
6、 自行製作口試當天相關評分表格：

1. 簽到表1份。

2. 碩士學位論文考試評分表，依委員人數，每人1份。

3. 碩士學位論文審核會議紀錄1份，口試完畢後，請會議記錄者依據所有評分表算出平均成績及彙整數位口試委員之意見。
4. 碩士學位論文審核通過書1份，口試通過者，全體委員需在此審核通過書上簽名，研究生需將此審核通過書裝訂在論文本內。
5. 以上簽名無誤連同口試費收據送交系辦。

6. 請於口試通過後至註冊組繳交二吋碩士照，核對英文姓名，以申請中英文證書。

7、 研究生畢業論文暨摘要格式，內容裝訂順序如下：

1. 博碩士論文電子檔案上網授權書 (請參考【圖書館博碩士論文系統網站說明http://ndltdcc.ncl.edu.tw/tcu/ 】)
2. 口試委員簽名之碩士學位論文審核通過書。
3. 論文內容(詳見研究生畢業論文暨摘要格式)

八、開啟離校及領取碩士學位證書：

1. 慈濟大學研究生畢業離校退費作業要點
2. 準備二本精裝或平裝論文冊(註冊組一本、圖書館一本)及完整內容之電子檔一份至圖書館，本系則收論文電子檔email:mi7404@mail.tcu.edu.tw。

3. 請上校務行政系統-註冊組-資格審查簽名。

4. 請指導教授於校務行政系統開啟離校手續：
	指導教授
	A. 校務行政系統-註冊組-線上簽辦。
B. 確認實驗室鑰匙已歸還，保管設備是否移除密碼、點交保管設備。

C. 自習桌抽屜是否已清空，鎖匙是否已歸還(請放自習桌抽屜內)。
	所屬實驗室

	系所主任（系辦或系技術員）
	D. 102級起需向系辦提出論文投稿證明始可開啟離校。

E. 確認問卷填答：

1. 本系畢業離校問卷；

2. 上「教育部大專校院畢業生流向資訊平台」填答問卷資料；
3. 校友資訊管理系統填寫資料。

F. 繳交論文電子檔e-mail：mi7404@mail.tcu.edu.tw
	H504，分機2400

	
	G. 已完成助學金時數。

H. 註銷使用IP及網路MAC卡號e-mail：jchao360@mail.tcu.edu.tw。
I. 借用設備歸還系上，與未盡事項完成。
	H505，分機2401


� �HYPERLINK "http://law-mgt.tcu.edu.tw/Home/DisplayLawFile?fileName=03%E6%85%88%E6%BF%9F%E5%A4%A7%E5%AD%B8%E7%A2%A9%E3%80%81%E5%8D%9A%E5%A3%AB%E8%80%83%E8%A9%A6%E9%80%9A%E5%89%871010501_20140113052554.pdf&fileType=1"��本校碩博士學位考試通則�


� �HYPERLINK "http://tcumi.tcu.edu.tw/?page_id=108"��口試申請或口試當天之表格下載� 
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