慈濟大學醫學資訊系系圖管理辦法

第一條：慈濟大學醫學資訊系（以下簡稱本系）為提供本系學生良好的學習環
境，特將本系圖書室暫時作為學生自習的場所。

第二條：圖書室之使用採自由出入開放式管理，管理相關事項由系學會秘書部負責

處理。
第三條：凡本系學生均得使用圖書室。圖書室開放使用時間為週一至週五，8：10-17：

20。遇期中考、期末考當週及寒、暑假、春假或國定假日，則暫停服務。

若其他時段需要使用，請事先與系學會秘書部洽商。
第四條：使用圖書室須知：
1. 應維持肅靜與整潔。不得攜帶食物及飲料進入。
2. 禁吸煙、臥睡、喧嘩及影響其他使用者權益之行。
3. 應妥善使用相關設施，或有損壞或遺失，應負賠償責任。
4. 嚴禁在圖書室過夜。
5. 每日開放使用時間結束時，應將個人物品攜離。
6. 如有個人物品遺失，本系概不負責。
7. 違反以上規定經規勸無效者，得禁止其使用圖書室，並交由校方懲處。

第五條：借閱須知：

1. 讀者借閱系圖藏書資料，應親自辦妥借閱手續，始可攜書離館。
2. 以一次借閱2冊為限。
3. 每冊借閱期限為一個月〈三十日〉，無人預約，可續借一週。
4. 預約書籍保留三日。
5. 當期雜誌不外借。
6. 書籍不得任意塗鴉、損毀、破壞。
7. 讀者借閱系圖藏書或資料，應於借閱期限內如數歸還，違者暫停其借閱權利二週，並逐日罰款；每件每日兩元。
8. 讀者借閱系圖藏書資料，發生遺失，於七日內，賠償書籍或全額書籍費。
第六條：管理人員須知：

1. 由系學會秘書部負責管理。
2. 管理人員須定期點閱所有書目，確定館內書目之數量。
3. 確實登記借閱者之姓名、學號、書名、書籍編號、借書日及電話，並告知還書日期。
4. 系圖書籍資料歸還，經手之管理人員，簽名以示負責。
5. 保持館內環境整潔。
6. 離開前，關閉所有電源及門窗。
第七條：本系圖因無全職工讀生，在規範懲處執行上可能會有不全之處，請大家盡

量自律。                                                                             

第八條：如發現有物品損壞請直接向系學會秘書部反應。                                                                                

第九條：若學生無法遵守相關規定，醫資系系學會得隨時取消系圖作為學生利用之

措施，並由系辦收回，另重新規劃使用。
第十條：本辦法經系學會議通過後，將先試行一學期，評估使用情況後再正式施行，

修正時亦同。
