)


慈濟大學 醫學資訊學系 教學實驗室 管理辦法
1、 本實驗室主要提供本系師生從事教學及研究等相關活動使用。

2、 本實驗室開放時間內需管理人員在場負責設備使用及安全維護。

3、 本實驗室開放對象以本系師生及外系有修習本系所相關之課程的同學為優先，其他外系學生欲使用本實驗室需前一日至本系辦公室申請，經同意方得使用本實驗室各設備。

4、 凡使用本實驗室設備之師生均負有妥善使用本實驗室內設備之義務，切勿擅自拆卸實驗室內設備，若因此而導致設備毀損者須負賠償維修之責。

5、 進入本實驗室請勿飲食，並維持實驗室內之清潔。

6、 實驗室內請保持安靜，尊重其他使用者的權利。

7、 請勿從事任何違法之活動,並遵守教育部及本校公告之相關規定。

8、 電腦若出現問題應立即通報技術員處理。
9、 本實驗室電腦禁止安裝非教學用軟體,及下載非授權軟體使用.

10、 請將個人檔案及作業資料自行保存,勿存於實驗室公用電腦內.
11、 本實驗室開放時間  周一~週五 AM 8:00 ~ PM 23:00  。寒暑假期間另行公佈開放時間 (假日使用可依規定於一日前填表提出申請) 

12、 實驗室管理人員職責：
實驗室技術員職責:
· 實驗室技術員，參與實驗室管理工作與分配值班工讀生工作。
· 實驗室技術員需督導實驗室工讀生與使用者維持實驗室正常運作。
· 實驗室技術員需編列審核實驗室設備預算及查核實驗室設備財產。
· 實驗室技術員需維護實驗室設備之可用性,並更新設備符合教學需求。
· 每學期公佈實驗室值班人員值班表,並管理工讀生依表值班。
實驗室工讀生人員職責：

· 值班工讀生必須維護實驗室之秩序。
· 必須維持實驗室環境整潔，不得在實驗室內飲食。
· 值班工讀生負責教學設備借用登記,並檢查設備完整性。
· 值班工讀生需於值班時簽到,並配合管理人員所交代之交辦項目。
十三、 管理罰則：

   為維護良好的實驗室教學環境,與提供良好公用空間與設備,維持實驗室正常運作,請使用者遵守以上各項規定,維護良好的實驗室環境,若使用者行為影響系統與校內網路的正常運作或規定時, 則需採取實驗室懲罰規則如下：
	原因
	處理方式

	冒（盜）用它間實驗室之IP Address，凡使用未經公佈之IP Address者，視為冒用情形 
	該使用者停權上機2週,屢勸不聽者,停權一學期。

	違反智慧財產權，或有任何侵權非法行為，如非法複製影音光碟，非法下載mp3、電影等，。
	經查獲依校規懲處，且送該相關單位追究責任

	嚴禁使用實驗室電腦安裝未經授權之程式mp3或影像檔;禁止使用公用電腦執行遊戲,看影片
	經查獲三次以上將停止電腦使用權利

	禁止於實驗室內飲食,經屢次勸導不聽者。
	當事者將停權使用實驗室2個禮拜。
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